SPP

Sports Projects Platform

SPORTS PROJECTS PLATFORM
Personel Checklist

Departman: Geri Hizmetler

No Yapilacak i§lem Yapiima Durumu
1 isletmenin tim alaninin silinmesi, siipiirilmesi, toz alinmasi
2 Sabunluk, pecgete, tuvalet kagitlarinin kontrol edilip, yenilenmesi
3 Pilates ders bitiglerinde kullanilan ekipmanlarin dezenfekte edilmesi
4 Soyunma odasi dolaplarinin kontrol edilmesi
5 Kullanilan havlularin kuru temizlemeye génderilmesi
6 Kuru temizlemeden gelen havlularin yerlelerine yerlestiriimesi
7 Personellerin kullandigi soyunma odasi dolaplarinin diizenlenmesi
8 lavabodaki kullan-at kagitlarin degistiriimesi
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SPP

Sports Projects Platform

SPORTS PROJECTS PLATFORM
Personel Checklist

Departman: Operasyon Yoneticisi

No Yapilacak islem Yapilma Durumu
1 Stidyo acilisinin yapilmasi
2 Bilgisayar sistemini aktif etmek
3 Salonlarin kontrolini saglamak
4 Mail ve Flyby ekranlarini agik bulundurmak
5 GUnluk rezervasyon kontrollerini yapmak
6 Rezervasyon ekraninin ¢alisma durumunu kontrol etmek
7 Egitmenlerin programlarini kontrol etmek
8 Elektrik ve su sayagclarinin kontor bakiyelerin kontrol etmek
9 Kasa defterini kontrol etmek
10 Sosyal medya bildirim ve mesajlarin kontrol edilmesi
11 Sosyal medya reklamlarinin kontrol edilmesi
12 Bir glin 6ncesinde yapilan satislarin sisteme iglenmesi
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SPP

Sports Projects Platform

SPORTS PROJECTS PLATFORM
Personel Checklist

Departman: Egitmen

No Yapilacak islem Yapilma Durumu
1 Elektrik ve diger mekanik sistemlerin aciimasi

2 Whatsapp grubundan shift giris ve ¢ikis bildirimlerinin yapilmasi

3 Ekipman teknik, hijyen ve ¢alisma kontrollerinin yapiimasi

4 Gym alan teknik ve hijyen kontrollerinin yapilmasi

5 Sosyal medya paylasimlarinin yapiimasi

6 Acilis ve kapanis yapilacaklar listesi

7 Olglim tarihlerinin takibinin yapilmasi

8 Uzman degerlendirme bélimlerinin kontrollerinin yapilmasi

9 Shift saatlerinde tyelerden gelen sorularin cevaplanmasi

10 Egzersizlerin uygulamali gosterilmesi

11 Satis departmani tarafindan yonlendirilen musterinin élgimlerinin

yapilmasi
12 Ekip Gyelerinin shift planlamasinin yapilmasi ve takibi
13 Ekip Uyelerinin 6zel ders takiple_rinin yap_llmas! ve h_akedislerinin finans
departmani ile organize edilmesi
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